Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine 120/16) i ¢lanka 15. stavka 2.
Statuta Zavoda za hitnu medicinu Zagrebacke upanije( Glasnik Zagrebacke Zupanije br.23/14 i 4/15 ) Upravno
vijece Zavoda za hitnu medicinu Zagrebacke zupanije, na svojoj sjednici odrzanoj dana 27. lipnja 2017. godine

donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ( u daljnjem tekstu: Pravilnik ) ureduje
postupak kod Zavoda za hitnu medicinu Zagrebacke zupanije ( u daljnjem tekstu: narucitelj ) koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i
radova procijenjene vrijednosti manje od 500,000,00 kuna ( u daljnjem tekstu: jednostavna nabava ) za koji
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga osim ovog Pravilnika Zavod je obvezan
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

Postupak jednostavne nabave zapotinje Zahtjevom za pokretanjem postupka jednostavne nabave prema
ravnatelju narucitelja, a mogu ga podnijeti voditelji ispostava ili voditelji sluzbi, prema propisanim Procedurama

narucitelja.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode StruCne sluzbe ravnateljstva za nabavu robe,

radova i usluga .

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 3.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kad je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim cijene sadrzi i kvalitetu ( tehnicke prednosti,
funkcionalne i estetske osobine, operativne trotkove, rok isporukeisl.)

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIUEDNOSTI MANJE OD 20.000,00
Clanak 4.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 500,00 kn obavljat ¢e se po potrebi
placanjem i u gotovini sukladno Procedurama naruditelja.

Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti veée od 500,00 kn, a manje od 20.000,00 kn, narucitelj
provodi izdavanjem narudibenice 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu koja je prethodno zatrajena
elektronickim putem, telefaksom ili telefonski sukladno Procedurama narucitelja. NarudZbenicu potpisuje
odgovorna osoba narucitelja i ona sadri sve bitne elemente ugovora podatke o narucitelju, vrsti roba, radova
ili usluga koje se nabavlja uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ini, jedini¢noj cijeni, ukupnoj cijeni, roku i
mjestu izvodenja radova/isporuka robe/ pruzanja usluge, gospodarskom subjektu-dobavljacu.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000, KUNA , A
MANJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000, kuna , a manje od 70.000,00
kuna narucitelj provodi prikupljanjem ponuda od najmanje dva ( 2 ) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Narucitelj pridrzava pravo uputiti Poziv 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu u slu¢aju kad zbog tehnickih,
umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ugovor o nabavi moZze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 3 niti duzi od 8 dana od dana kada je gospodarski subjekt ponudu
zaprimio.

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuCenja i uvjete o sposobnosti narucitelja,
traZiti jamstva, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima naruditelja.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima provedene nabave.

Nakon provedenog postupka, narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000, KUNA, A
MANIJE OD 200.000,00/ 500.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000, kuna , a manje od
200.000,00/ 500.000,00 kuna narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 ( tri )
gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva na svojim internetskim stranicama, koji poziv mora
biti dostupa najmanje 8 dana od dana njegove objave.

Narucitelj pridrZava pravo uputiti Poziv 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu u slu¢aju kad zbog tehnigkih ,
umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ugovor o nabavi moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stranicama narucitelja uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva upuéenog gospodarskim
subjektima po vlastitom izboru.

Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima naruditelja.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima provedene nabave.

Nakon provedenog postupka, narucitelj sklapa ugovor.

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici na adresu narucitelja, odnosno putem e- maila, ovisno o trazenju
narucitelja.

Otvaranje ponuda nije javno, niti se ono provodi u slucaju zaprimanja ponuda putem e- maila. Ponude se
otvaraju najkasnije u roku od 3 dana od dana isteka roka za otvaranje ponuda.

Clanak 7.

O postupku pregleda i ocjene ponuda se sastavlja zapisnik.
U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlaiteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na

temelju zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda. ‘
Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku

o poniStenju postupka.
Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima naruditelja.
Rok za donosenje odluke o odabiru/ponistenju iznosi 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 8.

ZURNA NABAVA



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000, KUNA , A
MANJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20. 000, kuna , a manje od 70.000,00
kuna narucitelj provodi prikupljanjem ponuda od najmanje dva ( 2 ) gospodarska subJekta po vlastitom izboru.
Narucitelj pridrZava pravo uputiti Poziv 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu u slucaju kad zbog tehnickih,
umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ugovor o nabavi moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 3 niti dui od 8 dana od dana kada je gospodarski subjekt ponudu
zaprimio.

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete o sposobnosti narucitelja,
traziti jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima narucitelja.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima provedene nabave.

Nakon provedenog postupka, naruéitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000, KUNA , A
MANJE OD 200.000,00/ 500.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000, kuna , @ manje od
200.000,00/ 500.000,00 kuna narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 ( tri )
gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva na svojim internetskim stranicama, koji poziv mora
biti dostupa najmanje 8 dana od dana njegove objave.

Narucitelj pridrzava pravo uputiti Poziv 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu u slucaju kad zbog tehnickih ,
umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava, ugovor o nabavi moze izvriiti samo odredem
gospodarski subjekt.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stranicama naruditelja uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva upudéenog gospodarskim
subjektima po vlastitom izboru.

Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima narucitelja.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima provedene nabave.

Nakon provedenog postupka, naruitelj sklapa ugovor.

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici na adresu narucitelja, odnosno putem e- maila, ovisno o trazenju
naruditelja.

Otvaranje ponuda nije javno, niti se ono provodi u sluéaju zaprimanja ponuda putem e- maila. Ponude se
otvaraju najkasnije u roku od 3 dana od dana isteka roka za otvaranje ponuda.

Clanak 7.

O postupku pregleda i ocjene ponuda se sastavlja zapisnik.
U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlaiteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na

temelju zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.
Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku

o0 ponistenju postupka.
Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima narucitelja.
Rok za donoSenje odluke o odabiru/ponistenju iznosi 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 8.

ZURNA NABAVA



U slucaju vise sile , dogadaja izazvanog izvan kontrole narucitelja i neovisnog od njegove volje, a koji se nisu
mogli predvidjeti ili izbjeci, narutitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave provodi
izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.
ZALBA
Clanak 9.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja zalba nije
dopustena.

PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.
Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja

postupka nabave.

Clanak 11.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka nabave bagatelne
vrijednosti KLASA: 003-01/14-0241 URBROJ: 238-135-14-0241 od 13. veljade 2014. godine.

Clanak 12.
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U slucaju viSe sile , dogadaja izazvanog izvan kontrole narucitelja i neovisnog od njegove volje, a koji se nisu
mogli predvidjeti ili izbjedi, naruitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave provodi
izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.
ZALBA
Clanak 9.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopustena.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.
Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog pravilnika dovréit ée se prema odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja

postupka nabave.

Clanak 11.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave bagatelne
vrijednosti KLASA: 003-01/14-0241 URBROJ: 238-135-14-0241 od 13. veljage 2014. godine.

Clanak 12.
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Ovaj Pravilnik objavljuje se dana 29+ 98.2017. godine, a stupa na snagu S 20 .dme
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