ZAVOD ZA HITNU MEDICINU
ZAGREBACKE ZUPANIJE

Matice hrvatske 5 ® 10410 Velika Gorica
Tel: 01/6269-660 ¢ info@hitna-zgz.com.hr ® www.hitna-zgz.hr

Na temelju odredbi &lanka 31. Statuta Zavoda za hitnu medicinu Zagrebacke zupanije, ¢lanka
34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine®, broj 111/18 i 83/23) i €lanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj odgovornosti i izvijestaja o primjeni fiskalnih pravila
("Narodne novine", broj 95/19), ravnatelj Zavoda za hitnu medicinu Zagrebacke Zupanije
donosi

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clanak 1.

Pravilnikom o blagajni¢kom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Zavoda za hitnu
medicinu Zagrebacke Zupanije (dalje u tekstu: Zavod), poslovne knjige i dokumentacija u
blagajnickom poslovanju, kontrola blagajnickog poslovanja, placanje gotovim novcem, kao i
druga pitanja u vezi blagajni¢kog poslovanja.

Glanak 2.
Gotovinu &ine;

-nov&ana sredstva naplaéena od fizi¢kih i pravnih osoba
-nov€ana sredstva podignuta s transakcijskog racuna
-nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni - poéetna salda

Clanak 3.
Blagajni¢ko poslovanije evidentira se preko:

-naloga za naplatu (uplatnica),
-naloga za isplatu (isplatnica)
-blagajni¢kog izvjeséa

Blagajnicke poslove obavlja Referent — blagajnik i likvidator, a duzan/na je voditi evidenciju
blagajni¢kog poslovanja (uplatnice, isplatnice, blagajni¢ko izvje$ée) i popratne priloge (raune,
naloge, potvrde i dr.).

Blagajnic¢ko poslovanje se vodi putem programske aplikacije.
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Clanak 4.
Odgovornost za blagajni¢ko poslovanje

Gotovinska nov€ana sredstva drze se u kasi blagajne. Referent - blagajnik i likvidator
odgovoran-odgovorna je za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Kontrolu blagajnickog
poslovanja obavlja Referent za knjigovodstvo, koji i knjizi blagajni¢ko poslovanje u glavnoj
knjizi.

Clanak 5.

Isplate i naplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni, mogu se obavljati samo na temelju
prethodno izdanog dokumenta kojim se odobrava isplata (ra¢un, nalog, odluka ili drugi vazedi
dokument), te vazeéeg dokumenta za naplatu.

Blagajni€ki izvjestaj s dokumentima o isplati i naplati prije njegove predaje na knjizenje mora
biti ovjeren od strane blagajnika.

Clanak 6.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti numeriran i popunjen tako
da iskljuéuje moguénost naknadnog dopisivanja.

Clanak 7.

Glavna blagajna se vodi dnevno, a zaklju¢uje se sa zadnjim danom tekuéeg mjeseca, kad se
utvrduje stvarno stanje blagajne.

Clanak 8.

Blagajnic¢ki maksimum iznosi 7.000,00 eura, a u svim situacijama u kojima je to propisano i
mogude, obavlja se bezgotovinsko pla¢anje putem transakcijskog raéuna Zavoda.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na mreznim stranicama
Zavoda.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o blagajnickom poslovanju
od 30. lipnja 2020.
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