ZAVOD ZA HITNU MEDICINU
ZAGREBACKE ZUPANIJE

Matice hrvatske 5 ® 10410 Velika Gorica
Tel: 01/62639-660 ¢ info@hitna-zgz.com.hr ® www.hitna-zgz.hr

Na temelju odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine, broj: 120/16, 114/22
i 48/26; - u daljnjem tekstu: ZJN) i ¢lanka 15. stavka 2. Statuta Zavoda za hitnu medicinu
Zagrebacke Zupanije (,Glasnik Zagrebacke Zupanije”, broj 30/23) Upravno vije¢e Zavoda za
hitnu medicinu Zagrebacke Zupanije na 9. sjednici odrZanoj 14. srpnja 2026. donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI

POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i
radova koje provodi Zavod za hitnu medicinu Zagrebacke Zupanije (u daljnjem tekstu:
Narucitelj), a ¢ija je procijenjena vrijednost manja od pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. ZJN-a, i
to:

za robu i usluge: manja od 50.000,00 eura bez PDV-a,

za radove: manja od 100.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Svrha ovog Pravilnika je osigurati transparentnost, trzisno natjecanje, jednaki tretman,
ekonomicno i ucinkovito tro$enje sredstava Narucitelja u svim postupcima jednostavne
habave.

(3) Narucitelj pri provedbi svakog postupka jednostavne nabave primjenjuje nacela javne
nabave iz ¢lanka 4. ZJN-a, osobito nadela slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trZiSnog natjecanja, nacCelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 2.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve nabave robe, usluga i radova Narucitelja ¢ija je
procijenjena vrijednost niZza od pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

(2) Na jednostavnu nabavu ne primjenjuju se odredbe ZJN-a, osim ako ovim Pravilnikom nije
drukéije odredeno.
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Clanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se podnosenjem Zahtjeva za pokretanje postupka
jednostavne nabave. Zahtjev mogu podnijeti ravnatelj, voditelji ispostava i voditelji sluzbi.

(2) Zahtjev se upucuje ravnatelju, koji ga odobrava i pokreée pripremu i provedbu postupka.
Ako je ravnatelj sam podnositelj zahtjeva, odobrenje nije potrebno i postupak se pokreée
pisanom odlukom ravnatelja.

(3) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave za nabavu robe, radova i usluga
obavljaju stru¢ne sluZbe ravnateljstva.

(4) Ravnatelj moze pisanom odlukom ovlastiti drugu osobu za provedbu pojedinih radnji u
postupku.

Clanak 4.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Stru¢no povjerenstvo
Narucitelja koje internom odlukom imenuje ravnatelj, za tekuéu kalendarsku godinu.

(2) U pripremi i provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati
najmanje dva (2) ¢lana Stru¢nog povjerenstva Narucitelja, od kojih najmanje jedan ¢lan mora
imati vaZedi certifikat u podrudju javne nabave.

PROCJENA VRIJEDNOSTI NABAVE | PLAN NABAVE
Clanak 5.

(1) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se na temelju:
trZiSnih cijena za isti ili sliCan predmet nabave; podataka iz prethodnih ugovora ili
narudZbenica Naruditelja; kataloga, cjenika ili okvirnih ponuda dobavlja&a.

(2) Procijenjena vrijednost izrazava se u eurima, bez PDV-a, i odnosi se na ukupnu planiranu
nabavu istog ili sli¢cnog predmeta u tekucoj kalendarskoj godini.

(3) Nije dopusteno umjetno dijeljenje predmeta nabave koje bi dovelo do primjene blaZih
pravila od onih koja bi inade bila primjenjiva.

Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruéitelja, osim za
predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a, za koje ne
postoji obveza unosa u Plan nabave sukladno ¢lanku 28. ZJN-a.



(2) Narutitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi te u njega unositi sve
ugovore i narudibenice sklopljene u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a, sukladno &lanku 28. ZJN-a.

(3) Ako se predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u registar se unosi ukupni iznos za
taj predmet nabave za tekuéu kalendarsku godinu, neovisno o broju izdanih narudzbenica.

(4) Registar se ustrojava, aZurira i objavljuje u rokovima i na nacin propisan ¢lankom 28. ZJN-a
i Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u
javnoj nabauvi.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, primjenjuju se sljedece razine postupka:

. Procijenjena vrijednost .
Razina Nacin provedbe postupka EOJN RH
(bez PDV-a)

izdavanje narudibenice,

1. do 4.999,99 eura sklapanje

Nije obvezan

ugovora nije obvezno

Prikupljanje najmanje jedne (1)
isane ponude; izdavanje
Od 5.000,00 do 15.000,00 P . P Y J_ .
il. eur narudzbenice ili sklapanje Nije obvezan
a
ugovora ovisno o sloZenosti

nabave

0d 15.000,01 do 25.000,00 Provedba postupka putem
Obvezan modul

eura za robu i usluge, modula jednostavne nabave | .
. L . jednostavne nabave
odnosno do 45.000,00 eura || EOJN RH uz upucivanje poziva EOIN RH
za radove gospodarskim subjektima
0Od 25.000,01 do 50.000,00 Provedba postupka putem Obvezna javna
v eura za robu i usluge, modula jednostavne nabave objava u modulu
' odnosno od 45.000,01 do || EOJN RH uz javnu objavu poziva || jednostavne nabave
100.000,00 eura za radove za dostavu ponuda EOJN RH




Clanak 8.
Razina I. — do 4.999,99 eura

(1) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 4.999,99 eura
Narucitelj provodi: putem elektronitke poste, telefaksom ili na drugi prikladan nacin;
izdavanjem narudZbenice.

(2) Za nabave iz ove razine sklapanje pisanog ugovora nije obvezno
(3) Za ovu razinu nabave nije obvezna upotreba EQJN RH.

Clanak 9.
Razina Il. — Nabava od 5.000,00 do 15.000,00 eura

(1) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a
manje od 15.000,00 eura Narucitelj provodi:

prikupljanjem najmanje jedne (1) pisane ponude od gospodarskog subjekta putem
elektronitke poste, telefaksom ili na drugi prikladan nacin;

izdavanjem narudzibenice ili sklapanjem ugovora o nabavi, ovisno o slofenosti i trajanju
predmeta nabave.

(2) Rok za dostavu ponude ne smije biti kraci od 3 kalendarska dana od dana upudivanja
zahtjeva.

(3) Narugitelj donosi pisanu Odluku o odabiru te je dostavlja pozvanom gospodarskom
subjektu.

(4) Za ovu razinu nabave nije obvezna upotreba EOJN RH.

(5) Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponude propisati razloge isklju¢enja i uvjete
sposobnosti razmjerne procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 10.

Razina Ill. — Nabava od 15.000,01 do 25.000,00 eura (roba/usluge) i od 15.000,01 do
45.000,00 eura (radovi)

(1) Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,01 do 25.000,00 eura te nabavu
radova procijenjene vrijednosti od 15.000,01 do 45.000,00 eura Naruéitelj provodi putem
modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
(EOJN RH), sukladno ¢lanku 15. stavku 5. ZJN-a.



(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se putem modula jednostavne nabave EOJN RH najmanje
dvama (2) gospodarskim subjektima po izboru Naruditelja, a rok za dostavu ponuda ne smije
biti kra¢i od 5 kalendarskih dana od dana slanja poziva.

(3) Narucitelj donosi pisanu Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju te je dostavlja svim
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

(4) Narucitelj sklapa ugovor o nabavi u pisanom obliku ili izdaje narudibenicu, ovisno o
sloZenosti i trajanju predmeta nabave,

(5) Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.

(6) Narucitelj moZze u pozivu propisati razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti razmjerne
procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave.

(7) Iznimno od stavka 2. ovoga c¢lanka, Naruditelj moZe uputiti poziv samo jednom (1)
gospodarskom subjektu ako zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga zastite iskljucivih
prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt. Razloge za primjenu ove
iznimke Narucitelj je obvezan obrazloZiti u dokumentaciji postupka.

Clanak 11.

Razina IV. — Nabava od 25.000,01 do 50.000,00 eura (roba/usluge) i od 45.000,01 do
100.000,00 eura (radovi)

(1) Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 25.000,01 do 50.000,00 eura te nabavu
radova procijenjene vrijednosti od 45.000,01 do 100.000,00 eura Naruditelj provodi putem
javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH, sukladno
¢lanku 15. stavku 6. ZJN-a.

(2) Poziv na dostavu ponuda objavljuje se svim zainteresiranim gospodarskim subjektima, a
rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 8 kalendarskih dana od dana objave.

(3) Poziv mora sadrZavati najmanje: opis predmeta nabave s tehni¢kim specifikacijama ili
uvjetima, kriterij za odabir ponude, rok isporuke/izvodenja, rok valjanosti ponude, uvjete
placanja te uputu o nacinu dostave ponude putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Za pregled, ocjenu i rangiranje ponuda Narucitelj imenuje stru¢no povjerenstvo od
najmanje 2 (dva) ¢lana.

(5) Narucitelj donosi pisanu Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju te je dostavlja svim
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku i objavljuje u EOJN RH.

(6) Narucitelj je obvezan sklopiti ugovor o nabavi u pisanom obliku.

(7) Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.



(8) Narucitelj moze u pozivu propisati razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti razmjerne
procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave.

(9) 1znimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Naruditelj provodi postupak putem modula jednostavne
nabave EOJN RH bez javne objave, sukladno ¢lanku 15. stavku 7. ZJN-a, u sljedecim
slucajevima:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da poletni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

b) ako je zbog tehnickih razloga ili razloga koji se odnose na zastitu iskljuivih prava ugovor
moguce izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(10) Razloge za primjenu iznimke iz stavka 9. ovoga ¢lanka Narucitelj navodi i obrazlaze u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, sukladno ¢lanku 15. stavku 8. ZJN-a.

ZURNA NABAVA
Clanak 12.

(1) U slucaju vise sile ili drugih izvanrednih i nepredvidenih okolnosti koje zahtijevaju Zurno
postupanje, Narucditelj moZe postupak jednostavne nabave provesti izravnim izdavanjem
narudibenice na temelju zaprimljene najmanje jedne ponude, uz obvezu naknadnog
dokumentiranja razloga Zurnosti i provedenog postupka.

(2) Zurna nabava provodi se neovisno o propisanim rokovima i postupcima jednostavne
nabave, uz obvezu postivanja nacela javne nabave.

KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 13.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, on osim cijene uklju€uje i kriterije
kvalitete, kao $to su tehnicke prednosti, funkcionalne i estetske osobine, operativni troskovi,
rok isporuke te drugi relevantni kriteriji povezani s predmetom nabave.



DOKUMENTACHA | EVIDENCUA
Clanak 14.

(1) Poziv za dostavu ponuda, ovisno o razini nabave, sadrZava:

naziv i adresu Narucitelja; opis i tehnicke specifikacije predmeta nabave (CPV oznaka gdje je
primjenjivo); procijenjenu ili maksimalnu vrijednost nabave (nije obvezno za Razinu I i Il}; rok
i mjesto isporuke robe / pruZanja usluge / izvodenja radova; kriterij odabira ponude i
eventualne podkriterije s ponderima; rok za dostavu ponuda i nacin dostave; rok valjanosti
ponude; uvjete pla¢anja; eventualne razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti (za Razinu lll i [V).

Clanak 15.

(1) Za postupke Razine IIt i IV Narucitelj donosi pisanu Odluku o odabiru koja mora sadrZavati:
naziv Narucitelja i predmet nabave; naziv odabranog ponuditelja i razloge odabira; vrijednost
odabrane ponude; podatke o ostalim ponuditeljima i razloge neodabhira.

(2) Odluka o odabiru dostavlja se svim sudionicima postupka.
Clanak 16.

(1) Narucitelj vodi Evidenciju provedenih postupaka jednostavne nabave koja sadrZi najmanje:
redni broj i datum nabave; predmet nabave i CPV oznaku; procijenjenu vrijednost bez PDV-a;
razinu postupka; podatke o pozvanim gospodarskim subjektima/ponuditeljima; odabrani
gospodarski subjekt i vrijednost ugovora/narudzbenice; broj i datum ugovora ili narudzbenice.

(2) Evidencija se vodi kronoloski, u elektroni¢kom ili pisanom obliku.
Clanak 17.

(1) Sva dokumentacija provedenih postupaka jednostavne nabave ¢uva se najmanje 4 (Cetiri)
godine od dana zavrietka postupka ili isteka ugovora, ovisno o tome $to nastupi kasnije.

(2) Dokumentacija ukljuéuje: poziv za dostavu ponuda, zaprimljene ponude, odluku o odabiru
ili poniStenju, ugovor ili narudZbenicu, zapise o Zurnoj nabavi i drugu relevantnu
dokumentaciju.

Clanak 18.

(1) Naruditelj je obvezan ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene objaviti na internetskim
stranicama Narucitelja te uCiniti dostupnim u EOJN, sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 4. ZIN-
a.



SUKOB INTERESA | ZASTITA TRZISNOG NATJECANJA
Clanak 19.

(1) Na sprjetavanje i upravljanje sukobom interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN-a.

(2) Osoba koja spozna sukob interesa obavjedtava ravnatelja koji imenuje drugu osobu za
provedbu radnje.

PRAVNA ZASTITA — PRIGOVOR CELNIKU TIJELA
Clanak 20.

(1) Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura osigurava se pravna zadtita putem prigovora
Zelniku tijela odnosno odgovornoj osobi Narutitelja, sukladno ¢lanku 15. stavku 3. tocki b ZJN-
a.

(2) Prigovor se mote izjaviti protiv Odluke o odabiru, Odluke o ponidtenju ili druge radnje
Narutitelja u postupku jednostavne nabave, ako podnositelj prigovora smatra da mu je tom
odlukom ili radnjom povrijedeno pravo ili pravni interes.

(3) Prigovor se izjavljuje u pisanom obliku i podnosi se Narucitelju u roku od 8 (osam)
kalendarskih dana od dana dostave Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju, odnosno od dana
saznanja za radnju koja je predmet prigovora.

(4) Prigovor mora sadrZavati:
naziv i adresu podnositelja prigovora; oznaku postupka na koji se prigovor odnosi; opis odluke
ili radnje koja se osporava; razloge prigovora; zahtjev podnositelja.

(5) Celnik tijela odnosno odgovorna osoba Narutitelja donosi pisanu odluku o prigovoru u roku
od 8 (osam) kalendarskih dana od dana zaprimanja prigovora.

(6) Podnogenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi, osim ako Celnik tijela
odnosno odgovorna osoba Naruditelja drukgije odluci.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije 1. rujna 2026. godine dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi jednostavne nabave od 31. oZujka 2023. godine (objavljenog
3. travnja 2023. godine).

Clanak 22.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskim stranicama
Naruditelja.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se od 1. rujna 2026. godine.

(3) Danom pocetka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave od 31. oZujka 2023. godine (objavijen 3. travnja 2023. godine).

Predsjednik Upravnog-\vijec'a

doc. dr. sc. eroslav Gjurasm, dr med\

/  spegKnavakiTrg, )

Ovaj Pravilnik objavljen je na sluzbenim internetskirn stranicama voda dana ?J 4’[}9\'@2026
te je stupio na snagu dana M. belovoza 1026
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